
 September 11, 2023 

 Dear Parent/Guardian, 

 As  we  look  to  ensure  high  academic  success  of  our  students  at  Southwest  High  School,  beginning  Monday,  September  18  , 
 we will be implementing a new systemized tardy policy. 

 Our  school  has  partnered  with  Student  Conductor  in  the  implementation  of  a  new,  more  effective  tardy  processing  system. 
 Here are the things that you need to know. 

 ●  There are multiple tardy check-in kiosk stations located throughout the school. 
 ○  When tardy, the student will use the nearest check-in kiosk station to get them back into class 

 efficiently. 
 ●  Every time a student is tardy, an email and/or text message is sent to a parent/guardian notifying them that the 

 student was tardy. Any discipline assigned will also be notified to the parent/guardian. 
 ●  If a discipline is being assigned for the student being tardy then the student must serve the discipline by the 

 appointed time. Failure to do so may result in an escalation of discipline. 
 ●  This system allows your principals, coaches, sponsors, counselors, and parents to easily track what disciplines 

 have been served thereby increasing accountability. 
 ●  The process is simple when a student is tardy. 

 ○  Scan or type the Student ID into the nearest Check-In Tardy Station. 
 ○  The student takes the tardy receipt and reads the discipline that has been assigned for being tardy. 
 ○  The student reports to class and shows the tardy receipt to your teacher as your pass to class. 
 ○  Then serve the assigned discipline. 

 ●  Keep in mind that all tardy stations are monitored and further discipline will occur with the improper use of a 
 check-in tardy station. 

 ●  Consequences of tardiness can be avoided by students showing up on time for class. 

 Being  in  class  when  the  bell  rings  will  ensure  that  teachers  can  continue  to  provide  quality  instruction  and  maximize 
 student  learning  with  minimal  interruptions.  As  always,  we  appreciate  your  support  in  communicating  the  importance  of 
 this new policy with your student(s). 

 Thank you, 

 John Engel, Principal 

 Vision Statement 
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 academically rigorous instruction, so that students can positively contribute to their community and maximize 
 opportunities for success. 



 11 de septiembre de 2023 

 Estimado Padre / Tutor, 

 Mientras  buscamos  garantizar  un  alto  éxito  académico  de  nuestros  estudiantes  en  Southwest  High  School,  a  partir  del 
 lunes 18 de septiembre implementaremos una nueva política de tardanzas sistematizada. 

 Nuestra  escuela  se  ha  asociado  con  Student  Conductor  en  la  implementación  de  un  nuevo  sistema  de  procesamiento  de 
 tardanzas más eficaz. Aquí están las cosas que necesita saber. 

 ●  Hay varias estaciones de quioscos de registro de llegadas tarde ubicadas en toda la escuela. 
 ○  Cuando  llegue  tarde,  el  estudiante  utilizará  la  estación  de  registro  más  cercana  para  regresar  a  clase  de 

 manera eficiente. 
 ●  Cada  vez  que  un  estudiante  llega  tarde,  se  envía  un  correo  electrónico  y/o  mensaje  de  texto  a  un  padre/tutor 

 notificándoles  que  el  estudiante  llegó  tarde.  Cualquier  disciplina  asignada  también  será  notificada  a  los 
 padres/tutores. 

 ●  Si  se  asigna  una  disciplina  por  la  llegada  tarde  del  estudiante,  entonces  el  estudiante  debe  cumplir  la  disciplina 
 antes del tiempo designado. No hacerlo puede resultar en una escalada de disciplina. 

 ●  Este  sistema  permite  a  sus  directores,  entrenadores,  patrocinadores,  consejeros  y  padres  rastrear  fácilmente  qué 
 disciplinas se han cumplido, aumentando así la responsabilidad. 

 ●  El proceso es simple cuando un estudiante llega tarde. 
 ○  Escanee o escriba la identificación del estudiante en la estación de registro de llegadas tarde más cercana. 
 ○  El estudiante toma el recibo de tardanza y lee la disciplina que se le ha asignado por llegar tarde. 
 ○  El estudiante se presenta a clase y muestra el recibo de tardanza a su maestro como su pase a clase. 
 ○  Luego cumplir la disciplina asignada. 

 ●  Tenga  en  cuenta  que  todas  las  estaciones  de  llegada  tarde  son  monitoreadas  y  se  aplicarán  medidas  disciplinarias 
 adicionales si se utiliza incorrectamente una estación de llegada tarde. 

 ●  Las consecuencias de las tardanzas se pueden evitar si los estudiantes llegan a tiempo a clase. 

 Estar  en  clase  cuando  suena  la  campana  garantizará  que  los  maestros  puedan  continuar  brindando  instrucción  de  calidad  y 
 maximizar  el  aprendizaje  de  los  estudiantes  con  interrupciones  mínimas.  Como  siempre,  apreciamos  su  apoyo  al 
 comunicar la importancia de esta nueva política con su(s) estudiante(s). 

 Gracias, 

 John Engel, director 
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